
 
 
 

ikubiz Stellenausschreibung  
 
 
Das ikubiz berät Ratsuchende, Arbeitsmarkteinrichtungen und Unternehmen zur Anerkennung von 
ausländischen Berufsabschlüssen. Die Beratungen finden teilweise im Beratungszentrum in 
Mannheim oder an dezentralen Standorten im Regierungsbezirk Karlsruhe statt. 
 
Zur Unterstützung unseres Beratungsteams suchen wir eine Fachkraft (Vollzeit) für die 
Anerkennungs- und Qualifizierungsberatung. 
 
Die Aufgaben umfassen 

• Unterstützung von Ratsuchenden im Anerkennungsverfahren im Regierungsbezirk Karlsruhe: 
Erstberatung, Zusammenstellung der Dokumente, Vorbereitung und Unterstützung im 
Anerkennungsverfahren, Kommunikation mit Anerkennungsstellen 

• Beratung von Arbeitsmarktakteuren (Arbeitsagenturen, Jobcentern, 
Migrationsberatungsstellen, Unternehmen, etc.) 

• Beratung von Ratsuchenden zu Qualifizierungsmaßnahmen im Kontext ausländischer 
Berufsqualifikationen (Anpassungs- und Nachqualifizierung, Fördermöglichkeiten, Zugänge 
zum Arbeitsmarkt) 

• Durchführung von Schulungen und Informationsveranstaltungen  
• Dokumentation der Beratungen 

 
 
Anforderungsprofil: 

• Studium  
• Erfahrung in der Beratung von Migrant*innen 
• Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Arbeitsmarktakteuren (Arbeitsagenturen, Jobcentern, 

Kammern, Unternehmen, Bildungseinrichtungen) 
• Kenntnisse über Berufsbildungssystem und Arbeitsmarkt in Deutschland  
• Fremdsprachenkenntnisse notwendig (englisch und weitere Sprachen) 
• EDV-Kenntnisse (insbes. Word, PowerPoint, Excel) 
• interkulturelle Kompetenzen 

 
Wir bieten einen vielfältigen und interessanten Aufgabenbereich, ein aufgeschlossenes interkulturelles 
und interdisziplinäres Team, das Deutschland-Ticket/Jobticket für den ÖPNV und Vergütung nach TVöD 
Bund. 
 
Bewerbungen bitte an:  

Elvira Stegnos 
Geschäftsführung 
Interkulturelles Bildungszentrum Mannheim gGmbH 
O 3, 1 
68161 Mannheim 
Tel: 0621 400712-05 
E-Mail:  elvira.stegnos@ikubiz.de 

mailto:elvira.stegnos@ikubiz.de

